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Tel/Fax: 0264.233088 , MINISTERUL EDUCATIEI

E- mail: gbaritiujucu@gmail.com, CUI 18001343

Consilierea/formarea, dupi caz, a cadrelor didactice pentru asigurarea unui demers didactic diferentiat,
interactiv, inovativ, centrat pe competente cheie si pe nevoile beneficiarilor.

I1.

MANAGEMENT
SCOLAR

Asigurarea asistentei manageriale si de specialitate prin inspectia scolara.

Elaborarea proiectului planului de gcolarizare.

Monitorizarea folosirii resurselor umane, materiale gi financiare in vederea atingerii scopurilor educationale
stabilite.

III.

RESURSE UMANE

Asigurarea cunoasterii legilor, ordinelor, metodologiilor si a celorlalte acte normative privind incadrarea,
perfectionarea si evaluarea cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si personalului administrativ.

Promovarea unui management al resurselor umane care si asigure cregterea calititii si eficienta activititii in
invatamant.

Armonizarea ofertei de formare cu nevoile de formare identificate in unitatea de invatimant.

Consilierea directorului si cadrelor didactice in vederea accesului acestora la proiecte cu finanfare externd,
care pot asigura si formarea profesional3 a cadrelor didactice.

Elaborarea si prezentarea unor oferte de formare a personalului didactic din invatiméntul preuniversitar prin
Casa Corpului Didactic si alti ofertanti de formare.

Formarea si stimularea resursei umane implicate in predarea/transmiterea de informatii pentru educatia privind
schimbirile climatice si mediul.

IV.

PARTENERIATE §I
PROGRAME

Coordonarea gi organizarea proiectelor de parteneriat.

Dezvoltarea de parteneriate, colaboriri cu familiile elevilor, cu priméria, comunitatea locald, diverse ONG-
uri de mediu, pentru proiecte comune, inclusiv proiecte de mediu si proiecte privind prevenirea si combaterea
fenomenului de violenti si bullying intre elevi.

Coordonarea si organizarea proiectelor specifice pentru tineret.

Intermedierea de sponsoriziri sau colabordri si specialisti.

Initierea demersurilor in vederea accesarii de granturi/fonduri nerambursabile pentru finantarea unor proiecte
sau programe de mediu, prin care si se sustini atéit educatia, cit si infrastructura scolari.

Gestionarea si dezvoltarea resurselor existente.
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PLAN MANAGERIAL PE DOMENII FUNCTIONALE

A. Curriculum

: B MINISTERUL EDUCATIEI

Functia Actiuni Termene Responsabili Indicatori de realizare
manageriala
1. Proiectare, | Elaborarea proiectului de curriculum al unit#tii . : Corelarea obiectivelor stabilite la
. : y . ; : : r Conform Director adjunct ; . . .
planificare si privind aplicarea curriculum-ului national si g i i " nivel national si a celui local cu
i ; i planificérii Comisia pentru curriculum ¥, * i . S
organizare CDEOS/CDL. cele specificate in proiectul unitatii
Director adjunct Corelarea obiectivelor si
Elaborarea proiectului activitatii extracurriculare Octombric Coordonator programe si | activititilor stabilite la nivel de
si al concursurilor scolare. proiecte educative scolare si | unitate cu cele stabilite la nivel
extrascolare national si local
S ; Director Existenfa in unitate a programelor,
Procurarea programelor din trunchiul comun ; ; ; : g s
: ; : i ; Director adjunct manualelor gi materialului didactic
aprobate, analiza de nevoi manuale si auxiliare Septembrie pats ’
didantics Bibliotecar necesar
) Administrator financiar
: ; ; ¢ Director adjunct
Asigurarea cadrului necesar si a bazei logistice : §. :
A e . . Coordonator programe si | Corelarea cadrului si a bazei
pentru activititile extracurriculare si concursuri Permanent ) ; T, - - s
scolare : proiecte educative scolare si | logistice cu obiectivele activitatilor
’ ' extragcolare
Director adjunct
Proiectarea ofertei de activitati extracurriculare si Septembric Coordonator programe si | Corelarea cadrului si a bazei
extragcolare pentru anul scolar in curs. P proiecte educative scolare si | logistice cu obiectivele activitatilor
extragcolare
Director i s )
. . . . . . Planuri operationale elaborate
Operationalizarea planurilor manageriale Ia Director adjunct wy ©
/ i B . .o . corespunzitor documentelor
nivelul unititii de invatimant. Octombrie Responsabili comisii de

lucru

manageriale
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mail.com, CUI 18001343

MINISTERUL EDUCATIEI

manageriale.

cunosc si aplica reglementrile in
vigoare

Consultantd pentru intocmirea documentelor
manageriale, operationalizirii acestora.

Cand este cazul

Director, Director adjunct,
Responsabili
comisii de lucru,
conducitorii de

Personal consiliat

compartimente
; §o s e Ed i ; R i i
Asigurarea organizirii si desfasurarii simularilor, Conform Director nwﬂ.:.ﬁ.m e oHEEo de m._ns
: . . . Statistic la nivel de unitate
examenelor nationale. calendarului Director adjunct
?oﬁ&.mﬁmu consemnarea §i transmiterea cétre
cei in drept a dezvoltérilor curriculare locale si a 3
. 5 S et Director N X
propunerilor pentru imbunétifirea curriculum- Permanent . . Rapoarte intocmite
B . 1 Director adjunct
ului national, provenite de la cadrele didactice din
unitate.
Corelarea activititilor de
Asigurarea abilitdrii si a consultantei in Conform perfectionare cu cerinfele
problemele de curriculum pentru cadrele | graficului de Responsabil comisie curriculumului national.
didactice. activitati Participarea cadrelor la diferite
forme de perfectionare.
B. Management scolar
Functia Actiuni Termene Responsabili Indicatori de realizare
manageriala
1. Proiectare, Refacerea organigramei unititii in conformitate Sentembrie Director T W -
planificare si cu modificérile legislative din domeniu. P Director adjunct .
organizare Elaborarea/Revizuirea documentelor de . Director i
Octombrie Documente elaborate/revizuite

prognoza.

Director adjunct Comisia
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MINISTERUL EDUCATIEI

Promovarea colaboririi in cadrul echipelor de
lucru, acordarea de atentie opiniilor colegilor de
echipd, {indnd seama de observatiile lor.

Pe parcursul
anului scolar

Director adjunct
Responsabilii comisiilor de
lucru
Personalul didactic auxiliar

Proceduri de lucru, procese
verbale, rapoarte de activitate

C.Resurse umane

Functia Actiuni Termene Responsabili Indicatori de realizare
manageriala
Elaborarea proiectului de dezvoltare a resurselor Director
umane - recrutare, selectie, utilizare, motivare, Anual Director adjunct Stat de functii
disponibilizare, privind atit personalul didactic, cét CA IPlan de fncadrare
si cel didactic auxiliar si administrativ.
1. Proiectare, Director
Em:.pmn.m..m si Stabilirea/operationalizarea criteriilor de recrutare, Atitis] Director adjunct Resnectaien lewidaties
orgamazare  tilizare si disponibilizare. CA p Bislal
; ; : ; Director
Realizarea procedurilor de ocupare a posturilor si Anual, : . ; o
Director adjunct Realizarea procedurilor in
catedrelor vacante. conform . T
. CA conformitate cu legislatia in vigoare
posturilor vacante ;

Comisiile desemnate
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Tel/Fax: 0264.233088 ,
E- mail: gbaritiujucus

Scoala Gimnaziali ,,George Baritiu” Jucu de Sus
Judetul Cluj, Str. Principals, nr.121B, 407354

ail.com, CUI 18001343

MINISTERUL EDUCATIEI

Revizuirea §i actualizarea Regulamentului de

Consiliul de administratie

Corelarea Regulamentului de

Ordine Interioars. Septembrie Comisia de lucru O_.Q(:wo .Hsﬂmmomam cu ROFUIP si cu
hotararile CA, CP
Director
IActualizarea figselor de post ntru  intr . Director adjunct . . .
I P pe tntreg Septembrie frector aqine Fisele postului actualizate
personalul unitatii. Conducitorii de
compartimente
. Director adjunct .
IApli g g
plicarea SCIM Permanent Comisia SCIM Documente ce atestd aplicarea SCIM
Verificarea participérii profesorilor la formele de Bt Director adjunct Documente ce atesta participarea
perfectionare i formare continuid organizate la i Comisia pentru formare si  [cadrelor didactice
, . planificarii : P
nivel local, judetean. dezvoltare in cariera didacticirapoarte
Director
Director adjunct
3. Controlsi | 1i00cn persoralului Anual, ooa.oa.: Om/ ) Corelarea cu atributiile prevazute in
evaluare calendarului Conducitorii de tisa postului
compartimente
Comisia responsabild
Intocmirea documentelor si a rapoartelor tematice Cind este Director
curente si speciale, cerute de Inspectoratul Scolar, cazul Director adjunct Rapoarte Intocmite
CCD, Ministerul Educatiei si autorititile locale.
Arhivarea si péstrarea documentelor oficiale Director T
s ' . Permanent [Respectarea legislatiei
privind personalul unitétii scolare. Secretar

4. Conducere si
antrenare

[nformeaza periodic personalul unitatii in legaturs
cu cerintele transmise de Inspectoratul Scolar.

De céite ori este
cazul

Director adjunct
Secretar

100% personal informat in
legiturd cu cerintele Inspectoratului
Scolar

Informeazi periodic personalul unititii in legaturd
cu sarcinile de serviciu ce decurg din planurile

De céte ori este
cazul

Director adjunct
Secretar

100% personal informat
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Tel/Fax: 0264.233088 ,
E- mail: gbaritiujucu

Scoala Gimnaziali ,,George Baritiu” Jucu de Sus
Judetul Cluj, Str. Principald, nr.121B, 407354

mail.com, CUI 18001343

MINISTERUL EDUCATIEI

Rezolvarea rapidd, transparentd si eficientd a Director Existenta in unitate a unei atmosfere
: 5 : P ey Permanent o o N
conflictelor cu sau Intre elevi, personal, parinti, etc. Comisia desemnati eficiente de lucru
D. Parteneriate si programe
Functia Actiuni Termene Responsabili Indicatori de realizare
managerialia
1. Proiectare, Coordonarea si evaluarea derularii proiectelor de Permanent Director Proiecte si rapoarte de colaborare,
planificare gi parteneriat. Director adjunct lista parteneriatelor
organizare Director
Realizarea programelor specifice din domeniul Conform Director adjunct Logiatica
integrarii europene, realizate de parteneriate | calendarului Coordonator proiecte si
specifice. propriu programe educative scolare
si extrascolare
Initierea demersurilor in vederea atragerii de Director
fonduri H._mnmﬁwﬁmmw:m tﬂ.ﬁd thmoﬁm sau Conform Director m&c.BQ . Respectarea legislafiei, fonduri
programe implementate de unitate ce au in vedere g Coordonator proiecte si ’
dezvoltarea durabild/mediu, prin care si se planificarii rograme educative scolare | 27 2%
» P prog 3
sustind atdt educatia, cét si infrastructura. si extrascolare
2. Coordonare si Director
managementul Conform Director adjunct Implementarea tuturor proiectelor
resurselor umane | Colaborarea cu Inspectoratul Scolar in initierea, lendarului Coordonator proiecte si initiate, rapoarte de activitate,
derularea si monitorizarea proiectelor gcolare. SRCICAIL programe educative scolare | procese verbale, nr. elevi gi cadre
proiectelor E = el o
si extragcolare didactice implicate
Comisiile de lucru
3. Control si Elaborarea si transmiterea citre Inspectoratul Director
evaluare Scolar a rapoartelor privind activitatea unititii in Conform Director adjunct Respectarea termenelor legale,
domeniul proiectelor si programelor, acestea | calendarului Coordonator proiecte si rapoartele de activitate

urméind a fi aduse la cunostinta parintilor si

programe educative scolare

13
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Scoala Gimnaziald ,,George Barifiu” Jucu de Sus
Judetul Cluj, Str. Principala, nr.121B, 407354
Tel/Fax: 0264.233088 , MINISTERUL EDUCATIEI

E- mail: gbaritivjucu@gmail.com, CUI 18001343

Director
Realizarea executiei bugetare. Trimestrial Director adjunct Respectarea legislatiei
Administrator financiar

Director
Director adjunct
IRealizarea planului de achizitii. Anual Administrator financiar  [Respectarea listei de prioritati
Responsabil achizitii

Director
Alocarea burselor si a celorlalte forme de ajutor ST Director adjunct [Respectarea criteriilor previzute de
stabilite prin lege. Comisia desemnati lege

Administrator financiar

Utilizarea fondurilor extrabugetare conform

o it - ; ; Cand este Consiliul de ; —
E_.OH;.&:Q stabilite in proiectele si programele ] i i ol Corelarea cu lista de prioritii
unitati. g
Monitorizarea prezentei la programul de lucru si
consemnarea absentelor personalului. Saptimanal Director . .

- : e R s s s : : Dosar eviden{d completat
Pastrarea documentelor de evidentd a invoirilor, de céte ori Director adjunct ; " g

=2 N = z % : Condica prezenta semnati
concediilor de odihna si a concediilor fira plata este cazul Secretariat ’
conform legii.
Elaborarea documentatiei de inventariere si de Director
? Anual Director adjunct I[Documentatie existenta
casare. i
Comisiile desemnate
N ; w8 ; Director ey
Incheierea exercitiului financiar. Anual [Respectarea legislatiei

3. Control si Administrator financiar




91

0ASU 3 PZI[EUE 019 BAIE[I00 S%WMV MOMMMMWD [nZeod ‘1purwosip-uou afudound szarowod gs a1ed)
: ' : ' 9180 pue) mnnsur no aweiford 1§ 9jeliaua)ied ap vaIaTjI]]
1030211(]
2010BpIp 2[2IPE)) *9[B90] THENUNTIOD
[eo0] In[njeLIauaLIed BRIRI[OAZA(]] ounlpe 1039211(] [enuy aje 15 udoad Joproasu woraoeyspes nuad 1HgUN aIezZIuEdIo
10302I1(] © 218)]0AZap ap Jo[aweiFoid srojunued vareioqeg] 1S savanruerd
918109101 'T
TEIUTLIOD 9[E 21jBONPA 9P S[[0ARU B] jounfpe 10309111 "SSP S[PSMISE T 13 JUASERD i
e ..EN:m_oow op .::::Em mm._mw.aumm .H.Eumbm : JUSUBULID [IpED> UL 21208JS1ES Op Jorrenqqisod & 1§ 9[e00]
E : : IHBIUNWOY 2]k 2TBONPI 9P IO[LOADU BAIBILNUAP]
B[BLIaSBuRLI
aJBZ[kal 2P LI0JBIIPU] Iquesuodsay] QUAULIA T, unijoy eljouny
3IBJTUNUWIO) THR[IT 1§ B[BUOHBZIUESI0 JIBI[0AZI([ *
T — "21ejUBULJ 9P ANEUIA)[E SINS “("019 ‘IiBHANOE S——
a1edo] Jo[LIapaaald vareoadsay| o1l o150 DUE sswarp nyuad mjeds op epwjo ‘gonsiSo vzeq ¢ .
fopand 159 pHED ‘eznradxe 15 pjuB)NSU0D) TIOIAIAS 2p BaIRINSISY| PRIk
JRIIBIOI0RS *91e20] a[feuone 1§ wijeonpy [MIDISIUNA ‘D)
I0[auawIS] B 1§ 191je[SISe] vateloadsay joun(pe 1o030a11q Bhﬂﬂw@ ‘re[oa§ [nieIo)vadsur ap 93n1ad ‘ajewads 1§ sjuamo
10J0a11(] < 201)EMIR) J0[a)IE0dRT € 1§ JO[OJUSUNI0p LaIIa0jU]
TRIOUELL I0/EHSTHpY *218198NqeNX3 IO[LINPUO] TLIRZI[IIN
Tigionid ap BISI] N9 BAIL[RIO)) arjensuwpe [eIMSaIL]

9p [upIsuo)

e 1S miizigoe op mnue[d ILBZI[EaI BAIBN[RAT]

2J1ENJEA?

11Lvonaa 1nuaLsiNiw @

EPEI0081 1D wod'[ie

PSELOY “1T1 U Blediounid ~ug ‘i) [iapnr
SNG AP NaNp NIy 98.1009% ¢[BIZBUUIIL) B[B0IS

MONINIEqS (I -
‘ 880EETHIT0 XBA/IAL




Scoala Gimnaziali ,,George Barifiu” Jucu de Sus

Judetul Cluj, Str. Principald, nr.121B, 407354
Tel/Fax: 0264.233088 , MINISTERUL EDUCATIEI

E- mail: gbaritiujucu ail.com, CUT 18001343
proiecte si
programe educative scolare si
extragcolare
[Informarea tuturor categoriilor si organizatiilor Director
interesate/ beneficiare in legdturd cu activitatea Permanent Director adjunct Diseminarea rezultatelor
unititii si cu programele nationale de reformi in Responsabili de
curs. proiecte derulate
Colaborarea cu autoritdfile locale alese in ceea ce .
. . ¢ e ) Director
priveste repartizarea gi utilizarea fondurilor pentru ; . ; T
; % . ; vig s Permanent Director adjunct Corelarea cu lista de prioritati
functionarea, Intretinerea gi repararea unititii de k7 ; ’
B ’ ’ ’ Administrator financiar
nvatamant.
incheierea de contracte cu agentii economici, ONG 5 Director s s
. i e s P ; Cénd este ; ; Respectarea legislatiei
si alte organizatii privind prestiri reciproce de cazul Director adjunct ;
servicii. Administrator financiar

Stabilirea legéturilor cu autorititile locale, agentii
economici, institutiile nationale si regionale de
culturd, biserica, alte institutii interesate, pentru Director

i ; : S i Cénd este : ; Corelarea ofertei cu cererea de
cresterea adecvirii ofertei educationale a unitatii Director adjunct :
’ < i . . cazul educatie
. [la cererea concretd, pentru realizarea proiectelor si r
2. Coordonare si b e :
> Iprogramelor proprii si in vederea cresterii
managementul | v g s e o
importantei unitatii ca focar de civilizatie.
resurselor umane = —
Stabilirea legaturilor formale cu organele de
politie, pompieri si corpul gardienilor publici in Director
vederea asigurdrii pazei si sigurantei elevilor si Permanent Director adjunct IRespectarea regulamentului scolar
pentru prevenirea si combaterea delicventei Comisia desemnata
juvenile.
3. Control si Elaborarea instrumentelor de monitorizare si Permanent Director Motivarea personalului
.mﬁ._:m:.m ’ cvaluare utilizabile 1n activitatea de inspectie. Director adjunct
|Aplicarea instrumentelor de monitorizare si Conform CEAC Fise si instrumente aplicate

17
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